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Oggetto: Presa di servizio per il Personale DOCENTE ed ATA trasferito/utilizzato/assegnato/neo
immesso in ruolo a.s. 2025/26 
 
Si informa il personale in indirizzo che il giorno 1° settembre 202
avvio al nuovo anno scolastico.  
Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti:
1. Neo immessi in ruolo. 
2. Il personale che per l’a.s.2025/26 ha ottenuto trasferimento, assegnazione provvisoria o utilizzazione.
3. Il personale che rientra nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione
2024/25. 
4. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo.
5. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art.
rientrano nella scuola di titolarità. 
6. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.
7. Coloro che hanno ottenuto un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.
 
Modalità di presa di servizio 
Tutto il personale sopra elencato dovrà pr
Ugento (Le) secondo il seguente orari

 A partire alle ore 7:00 del gio
 A partire alle ore 8:00 del gio

Si rammenta che gli uffici di segreteri
 
In caso di cattedra orario esterna (COE),
Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e recarsi, successivamente, nella scuol
completamento 
 
Eccezioni 
Non devono presentarsi per la presa di servizio il 

1. Non hanno cambiato scuola di titolarità
2024/25.  

 
Differimento della presa di servizio
Qualora il supplente sia impossibilitato a prendere ser
previsti (Malattia, Infortunio, Altri mo
supplente di contattare la segreteria su
 
Documentazione da presentare  
Il personale che dovrà effettuare la pr
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Al personale docente e ATA
in mobilità/assegnazione /utilizzazione e/o neo immesso in ruolo

Oggetto: Presa di servizio per il Personale DOCENTE ed ATA trasferito/utilizzato/assegnato/neo

che il giorno 1° settembre 2025 è prevista la presa di servizio

Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti: 

ha ottenuto trasferimento, assegnazione provvisoria o utilizzazione.
3. Il personale che rientra nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione

ro che rientrano dal collocamento fuori ruolo. 
5. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 202

6. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 
loro che hanno ottenuto un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08. 

dovrà presentarsi presso il plesso Silone sito in via G
io: 
orno 01/09/2025 per il personale ATA 
orno 01/09/2025 per il personale Docente 
ia riceveranno fino alle ore 12.00 

In caso di cattedra orario esterna (COE), i docenti dovranno:  
Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e recarsi, successivamente, nella scuol

si per la presa di servizio il 1° settembre 2025  i docenti a tempo
Non hanno cambiato scuola di titolarità e hanno prestato servizio presso l’I.C. 

Differimento della presa di servizio 
sia impossibilitato a prendere servizio il 1 settembre 2025 per motivi normativamente 

otivi documentabili) può differire la presa di servizio.
ulle modalità di differimento della presa di serviz

resa di servizio dovrà presentarsi all’ufficio perso

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE di UGENTO 

LEIC8AB00R@istruzione.it 

 
Al Personale Docente 

Al Personale ATA 
Al personale docente e ATA 

in mobilità/assegnazione /utilizzazione e/o neo immesso in ruolo 
All’Albo 

Al D.S.G.A. 
Al Sito web 

Oggetto: Presa di servizio per il Personale DOCENTE ed ATA trasferito/utilizzato/assegnato/neo 

prevista la presa di servizio per dare 

ha ottenuto trasferimento, assegnazione provvisoria o utilizzazione. 
3. Il personale che rientra nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 

36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2024/25, 

Gabriele D’Annunzio, 

Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e recarsi, successivamente, nella scuola di 

o indeterminato che: 
 di Ugento nell’a.s. 

per motivi normativamente 
può differire la presa di servizio. Si raccomanda il 

zio. 

onale munito di: 
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 Copia di carta d’identità in co
 Copia del codice fiscale 
 Casella di posta elettronica is
 Copia delle proprie coordinat
 Copia di eventuali attestati in
 Copia o autocertificazione de

assunto 
 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e d
per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. Si confida in una fattiva collaborazione. La presente ha valore 
di notifica a tutti gli interessati. 
Ugento, 27/08/2025 
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orso di validità 

stituzionale 
te bancarie sulle quali si vuole fare accreditare lo 
n materia di sicurezza e salute nei luoghi di lavoro
el titolo di studio posseduto (diploma/laurea), solo

Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la segreteria 
per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. Si confida in una fattiva collaborazione. La presente ha valore 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.L.gs. 82/2005 s.m.s.
 e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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 stipendio 
o conseguiti 
o per il personale neo 

i contattare la segreteria 
per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. Si confida in una fattiva collaborazione. La presente ha valore 

 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Giuseppe Reho 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.L.gs. 82/2005 s.m.s. 
e collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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