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Ugento (Le), vedi segnatura protocollo 

 

A tutto il Personale Docente in servizio nelle Scuole dell’Istituto Comprensivo 

Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

A tutti i Responsabili/Referenti dei Plessi  

A tutti i Collaboratori Scolastici in servizio nei Plessi dell’Istituto 

All’Ufficio Alunni  

Al DSGA 

 

E p.c. 

 

A TUTTI i genitori di TUTTI gli alunni dell’Istituto 

 

Mezzo: Registro Elettronico / E-mail 

 

Oggetto: adozione “MODULO UNICO di giustifica per  ENTRATA 
POSTICIPATA/ USCITA ANTICIPATA” alunni di tutte le Scuole dell’Istituto 

Comprensivo 

 

Si pubblica con la presente il MODULO UNICO di giustifica per  ENTRATA POSTICIPATA/ 

USCITA ANTICIPATA che dal giorno 11/09/2025 dovrà essere adottato in TUTTI I 

PLESSI dell’Istituto Comprensivo di Ugento. 

 

I Responsabili/Referenti dei Plessi avranno cura di assicurarsi che siano resi disponibili tali 

moduli ai genitori/tutori/delegati che si presenteranno per l’ENTRATA POSTICIPATA e 

l’USCITA ANTICIPATA degli alunni, evitando inutile spreco di carta. 

 

I docenti in servizio avranno cura di riportare nel registro elettronico gli orari di entrata ed 

uscita indicati nei moduli compilati che riceveranno e spuntare la giustifica e di conservarli in 

apposito faldone/cartelletta. I moduli conservati, per ragione di privacy, NON dovranno 

essere alla portata degli alunni. 

 

Il MODULO UNICO di giustifica per  ENTRATA POSTICIPATA/ USCITA 
ANTICIPATA è presente nella SEZIONE MODULISTICA FAMIGLIE sul sito della Scuola. 
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