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Ugento (Le), vedi segnatura protocollo 

 
A tutti Responsabili di Plesso e Referenti di Plesso 

A tutti i docenti dell’Istituto Comprensivo di Ugento 

A tutto il Personale ATA dell’Istituto 

Al RSPP dell’Istituto 

Al RLS dell’Istituto 

Al DSGA dell’Istituto 

Mezzo: registro elettronico / E-mail 

 

 

OGGETTO: SICUREZZA A SCUOLA – adozione MODULO UNICO segnalazione guasto e 

pericolo per la sicurezza per richiesta intervento. 

 

 

Il D.Lgs. 81/08 prevede, fra gli obblighi in capo al Datore di lavoro (Dirigente Scolastico), di attivare tutte 

le procedure necessarie per il mantenimento ed il miglioramento nel tempo delle misure di prevenzione e 

protezione. Lo stesso Decreto Legislativo obbliga i lavoratori a segnalare eventuali situazioni di pericolo 

rilevati negli ambienti di lavoro. 

 

Si chiede, pertanto, a tutto il personale dell’Istituto Comprensivo, qualora dovessero 

individuare possibili situazioni di pericolo o fattori di rischio, di darne comunicazione tempestivamente al 

Dirigente Scolastico e di informarne i PREPOSTI (Responsabili di plesso), nonché gli addetti (figure sensibili). 

 

Al fine di agevolare l’assolvimento del compito è stato predisposto un apposito modello, reperibile nel sito 

dell’Istituto attraverso il percorso: LA SCUOLA -- LE CARTE DELLA SCUOLA--SICUREZZA. 

 

Il modello dovrà essere utilizzato dai lavoratori qualora rilevino un’anomalia inerente il proprio ambiente di 

lavoro, segnalando anche eventuali percezioni personali di possibile pericolo. Ai lavoratori non viene 

richiesta alcuna competenza di tipo tecnico ma solo la normale capacità di osservazione e di 

segnalazione che, da sempre, sono abituati a mettere in pratica. 

 

Bisogna segnalare soprattutto ciò che costituisce PERICOLO per gli alunni ed il personale scolastico che 

opera nei Plessi.  

 

Tutti i docenti in servizio, i Collaboratori Scolastici, DEVONO ASSICURARE il loro supporto ai rispettivi 

Referenti per la sicurezza e Responsabili di Plesso nel segnalare i guasti ed il tipo di segnalazione 

(ordinaria, urgente, pericolo per la sicurezza) all’interno delle proprie aule oppure dei luoghi in cui si 

espleta attività didattica, di accoglienza, di transito per le aule, laboratori, palestre. 

 

NESSUN DOCENTE, NESSUN COLLABORATORE SCOLASTICO e NESSUN ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO può dichiararsi estraneo al DOVERE di cui sopra, in quanto la SICUREZZA è un 

bene di tutti e per tutti. 

 

Le segnalazioni dovranno essere redatte utilizzando il MODULO allegato e dovranno pervenire a cura dei 

Responsabili di Plesso / Referenti per la sicurezza all’indirizzo email della Scuola  

leic8AB00R@istruzione.it indicando all’oggetto:  “segnalazione guasto e 
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richiesta intervento di manutenzione Plesso …………………”.  

 

L’Ufficio Protocollo avrà cura di acquisire agli atti le segnalazioni/richieste di intervento inserendole 

nel fascicolo SICUREZZA - sottofascicolo RELAZIONI/SEGNALAZIONI SICUREZZA a.s. 25-26 e 

notificarle nell’applicativo GECODOC al Dirigente Scolastico. 

 

Sarà cura del Dirigente Scolastico e del RSPP dell’Istituto processare le segnalazioni. 

 

Ritengo che il contatto/comunicazione telefonica in segreteria (Ufficio Protocollo), soprattutto per 

criticità estreme che possano pregiudicare l’incolumità di alunni e personale scolastico, debba essere 

PRIORITARIA ed effettuata senza indugio ad opera del Responsabile di Plesso o altro personale scolastico 

al fine di poter prontamente contattare il servizio comunale all’uopo dedicato. 

E quindi, solo IN UN SECONDO MOMENTO, inviare il modulo.  

 

Il MODULO verrà inserito anche nel SITO della Scuola, www.icugento.edu.it nella sezione SCUOLA - LE 

CARTE DELLA SCUOLA -- SICUREZZA  

 

La SICUREZZA è un bene di tutti, e quindi TUTTI dobbiamo collaborare. 

 

 

Vi ringrazio per l’attenzione. 

 

 

 

 

http://www.icugento.it/
mailto:LEIC8AB00R@pec.istruzione.it
mailto:LEIC8AB00R@istruzione.it
http://www.icugento.edu.it/

		2025-09-02T22:18:39+0200
	GIUSEPPE REHO




