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PREMESSA. 

 

Nel redigere il presente Regolamento non è stata utilizzata alcuna IA. 

Viene assunta come figura centrale nel presente Regolamento il docente, inteso come professionista che lavora 

individualmente e in accordo il proprio consiglio di classe. Il docente è figura di riferimento per le scelte didattiche 

legate all’utilizzo dell’IA, scelte che realizza conoscendo e rispettando la propria scuola, i propri alunni, le discipline 

di titolarità, il proprio stile di insegnamento, la propria umanità. 

 

 

Finalità del presente Regolamento 

 

Il presente Regolamento disciplina l’utilizzo delle tecnologie basate su Intelligenza Artificiale (IA) nell’ambito 

dell’attività scolastica, promuovendo un uso consapevole, etico e utile allo sviluppo delle competenze critiche e 

digitali degli studenti. 

 

 

Definizione di Intelligenza Artificiale 

 

Ai fini del presente titolo si intende per Intelligenza artificiale (IA o AI) un sistema di machine learning progettato 

per operare con vari livelli di autonomia che può, per obiettivi espliciti o impliciti, generare risultati come previsioni, 

raccomandazioni o decisioni che influenzano ambienti fisici o virtuali. 

Si intende per Agente (agent): un sistema intelligente autonomo che esegue compiti specifici senza l'intervento 

umano in ambiente virtuale o fisico. 

Si intende per Strumenti di IA: programmi, agent, sistemi informatici messi a disposizione da fornitori esterni o 

sviluppati all’interno della scuola. Per IA si intendono, quindi, tutti gli strumenti digitali in grado di generare testi, 

immagini, codici o altri contenuti in autonomia, tra cui ChatGPT, Gemini, Copilot, Grammarly AI, DeepL, 

strumenti per immagini e video generativi. 

 

 

Normativa vigente 

 

Il quadro normativo per avvalersi di sistemi di intelligenza artificiale nella didattica è costituito principalmente dal 

Regolamento UE2024/1689, per il quale bisogna considerare che i diritti e i doveri relativi all’IA riguardano il 

personale amministrativo, i docenti, gli studenti e le famiglie. 

In particolare all’articolo 4 viene definita la cosiddetta AI literacy, vale a dire l’alfabetizzazione in materia, intesa 

come l’insieme delle competenze che consentono agli interessati (fornitori, utenti e persone coinvolte in genere) di 

occuparsi della diffusione informata dei sistemi IA nel rispetto delle leggi vigenti e con consapevolezza di opportunità, 

rischi e potenziali danni connessi al loro uso. Tale aspetto in ambito scolastico deve necessariamente 

accompagnarsi alla tutela dei minori coinvolti. Ad oggi in assenza di norme legislative specifiche su questo 

tema risulta essenziale fare riferimento alle indicazioni fornite dal Garante per la protezione dei dati per l’utilizzo 

sicuro dell’IA da parte dei minori, vale a dire il rispetto della privacy e la presenza di un meccanismo di verifica 

dell’età degli utenti. 

 

 

 

 

http://www.icugento.it/
mailto:LEIC8AB00R@pec.istruzione.it
mailto:LEIC8AB00R@istruzione.it


 
 

 
 

 

Istituto Comprensivo Statale di UGENTO 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA DI I GRADO 
 

SCUOLA AD INDIRIZZO MUSICALE 
 
 

Sede Legale: Via Goldoni -73059 Ugento (LE) 
Tel. 0833/555502 - Cod. Min.: LEIC8AB00R - C.F.: 90038920758 

Sito web: www.icugento.it-Pec: LEIC8AB00R@pec.istruzione.it-Peo: LEIC8AB00R@istruzione.it 
 

 

 
 

_______________________________________________________________________________________ 

3 
 

Titolo I – Disposizioni generali  

 

Art. 1 – Finalità del regolamento 

 

1. Il presente regolamento disciplina l’uso dell’Intelligenza Artificiale (IA) all’interno dell’istituzione scolastica, 

garantendo un utilizzo etico, sicuro e conforme alle normative vigenti, nel rispetto dei diritti degli studenti, 

delle famiglie e del personale scolastico.  

2. L’uso dell’IA deve rispettare i principi di trasparenza, sicurezza, equità, inclusione e tutela dei diritti 

fondamentali. 

3. L’IA è uno strumento di supporto, non sostituisce l’impegno personale né il pensiero critico. Il suo utilizzo deve 

essere dichiarato in modo trasparente.  

4. È vietato usare l’IA per attività disoneste o di plagio.  

5. La scuola incoraggia l’uso responsabile dell’IA. 

6. Gli obiettivi del regolamento sono: 

 garantire la tutela della privacy e della sicurezza dei dati personali; 

 definire linee guida per l’utilizzo dell’IA nella didattica e nella gestione scolastica; 

 promuovere la formazione del personale e degli studenti per un uso consapevole dell’IA; 

 prevenire le distorsioni sistematiche nei dati o negli algoritmi che possono portare a risultati ingiusti, 

discriminatori o non rappresentativi della realtà, ossia, un rischio etico e sociale, perpetuando 

stereotipi su genere, etnia, età o status socioeconomico, rischi legati alla manipolazione, al plagio e 

ai pregiudizi algoritmici (BIAS). 

 

Art. 2 – Definizioni e ambito di applicazione 

1. Intelligenza Artificiale (IA): sistemi informatici in grado di analizzare dati, generare contenuti, 

prendere decisioni o supportare attività umane con vari livelli di autonomia. 

2. Strumenti di IA: software, piattaforme e applicazioni basate su modelli di IA, inclusi il machine 

learning, i modelli linguistici (LLM) e i sistemi di generazione multimediale. 

3. Deployer: qualsiasi soggetto (docente, studente, personale scolastico, soggetti che operano per conto 

dell’Istituto) che utilizza strumenti di IA all’interno della scuola. 

4. Il regolamento si applica a tutto il personale docente e non docente, agli alunni e studenti e alle famiglie, 

nell’ambito delle attività didattiche e amministrative della scuola. 

 

Art. 3 – Riferimenti normativi 

Il presente Regolamento è adottato nel rispetto delle seguenti disposizioni: 

 Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (UE) 2016/679 (GDPR - General Data Protection 

Regulation); 

 Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD); 

 D.lgs. 101/2018; 

 Legge 13 luglio 2015, n. 107; 

 Legge 29 maggio 2017, n. 71; 

 Legge 17 maggio 2024, n. 70; 

 circolari e decreti ministeriali: 

D.M. 16 del 5 febbraio 2007; 

D.M. del 15 marzo 2007; 

D.M. 18 del 13 gennaio 2021, emanato con Nota 482 del 18 febbraio 2021; 

D.M. del 18 novembre 2024; 
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Nota MIM Prot. n. 121 del 20 gennaio 2025; 

Nota AOODGSI n. 4286 del 4 febbraio 2025; 

 D.Lgs n. 99 del 12 giugno 2025; 

 D.l. n. 123 del 15 settembre 2023 art. 5 (cd. Decreto Caivano) 

 Legge 23 settembre 2025, n. 132 

 Linee guida per l’introduzione dell’intelligenza artificiale nelle istituzioni scolastiche (MIM) 

 “Convention on artificial intelligence and human rights, democracy and the rule of law” consiglio d’europa 

– 5 settembre 2024 

 AI Act (regolamento europeo sull’IA) 

 Ethical guidelines on the use of artificial intelligence (ai) and data in teaching and learning for educators 

 Recommendation on the ethics of artificial intelligence – unesco. 

 D.lgs. 196/2003, come modificato dal D.lgs. 101/2018; 

 Regolamento (UE) 2024/1689 (AI Act – Regolamento Europeo sull’Intelligenza Artificiale); 

 D.lgs. 82/2005 – C.A.D. (Codice dell’Amministrazione Digitale); 

 Legge 633/1941 sul diritto d’autore; 

 Linee guida e provvedimenti del GPDP (Garante per la protezione dei dati personali); 

 Linee guida MIM 2025; 

 Statuto delle studentesse e degli studenti (D.P.R. 249/1998 e successive modifiche). 

 

Art. 4 – Principi generali per l’uso dell’Intelligenza Artificiale 

1. Tutela dei dati personali e trasparenza nell’utilizzo degli strumenti: l’uso dell’IA deve essere conforme 

ai principi di trasparenza, sicurezza, equità e rispetto della privacy.  

2. Responsabilità e supervisione umana: la IA non può sostituire il ruolo educativo e valutativo del docente. 

3. Centralità della persona e del processo educativo: l’adozione degli strumenti di IA deve essere coerente 

con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e il Patto Educativo di Corresponsabilità. 

4. Inclusione e supporto ai processi di apprendimento. L’IA non deve generare discriminazioni o 

condizionamenti sugli studenti. 

 

 

Titolo II – Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte del personale scolastico 

 

Art. 5 – Uso dell’IA da parte dei docenti. 

 

1. Il pensiero del docente e dei docenti è prioritario rispetto a qualsiasi interpretazione ed elaborazione svolta 

dallo strumento IA. Pertanto il suo utilizzo nella docenza e nelle funzioni ad essa correlate deve essere calibrato 

e scelto in un’ottica pragmatica e nella cornice della deontologia professionale. 

2. Il docente mette in atto tutti i dispositivi a sua disposizione per evitare l’utilizzo improprio dello strumento IA 

da parte degli alunni. 

3. Il docente utilizza gli strumenti di IA: 

 Come supporto alla progettazione didattica. I docenti possono utilizzare strumenti di IA a supporto 

dell’attività didattica, esclusivamente nel rispetto delle finalità educative, evitando un utilizzo passivo o 

non consapevole. 

 Per la personalizzazione degli apprendimenti. L'IA può essere usata per personalizzare 

l’insegnamento, analizzare il rendimento degli studenti, elaborare materiali didattici, ma non deve 

sostituire la valutazione del docente. 

 L’IA non può sostituire il ruolo educativo, relazionale e valutativo dell’insegnante, pertanto la 
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valutazione degli apprendimenti è di esclusiva competenza del docente. Non è consentito l’utilizzo dell’IA 

per automatizzare interamente le correzioni delle verifiche senza supervisione umana. 

 Tutele dei dati personali. L'uso degli strumenti di IA da parte dei docenti deve rispettare le 

normative vigenti e le disposizioni della scuola in materia di tutela della privacy.  

 L’uso dei sistemi di IA è consentito nel rispetto dell’età minima prevista, secondo le regole stabilite dai 

fornitori dei servizi e dalle leggi in vigore.  

 La scelta degli strumenti deve essere coerente con quanto previsto dal PTOF, per attività di 

recupero e potenziamento e predisposizione di materiali didattici. 

 L'uso degli strumenti di IA non deve comportare costi aggiuntivi per gli studenti e le famiglie, 

salvo approvazione secondo procedure condivise. 

 

Art. 6– Uso dell’IA per la gestione amministrativa e istituzionale 

1. Gli strumenti di IA possono essere utilizzati per migliorare i processi organizzativi, purché rispettino la 

normativa sulla protezione dei dati personali (GDPR) il C.A.D. previa valutazione di impatto sui diritti 

fondamentali (FRIA). 

2. L’IA non può essere impiegata per decisioni automatizzate che abbiano conseguenze dirette sugli alunni 

o sul personale, senza supervisione umana. 

3. L'uso degli strumenti di IA per attività istituzionali e per la produzione di atti e documenti deve rispettare 

le norme vigenti e le disposizioni scolastiche in materia di privacy, sicurezza dei dati e infrastruttura 

informatica. 

4. La responsabilità del contenuto dei documenti prodotti con l'IA rimane in capo alla persona fisica che ha 

utilizzato lo strumento. 

5. La responsabilità delle decisioni resta in capo alle persone fisiche anche quando si siano avvalse del 

supporto dell’IA. 

 

Art. 7 – Formazione del personale sull’Intelligenza Artificiale 

1. La scuola promuove percorsi di formazione sull’IA per docenti, personale ATA e studenti. 

2. La formazione deve includere: 

o uso sicuro dell’IA in ambito didattico e amministrativo; 

o etica e responsabilità nell’uso dell’IA; 

o prevenzione del plagio e dell’abuso degli strumenti di IA. 

 

Art. 8 – Responsabilità e limiti nell’uso dell’IA 

1. L’utilizzo improprio dell’IA da parte del personale comporta sanzioni disciplinari. 

2. È vietato l’uso dell’IA per la sorveglianza degli studenti o per la raccolta di dati sensibili. 

 

 

Titolo III – Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte degli studenti 

 

Art. 9 – Utilizzo dell’IA a fini didattici 

1. Gli studenti possono utilizzare strumenti di IA esclusivamente per finalità formative educative, sotto la 

guida dei docenti. L'uso diretto degli strumenti di IA da parte degli studenti deve essere sempre 

guidato, filtrato, introdotto e veicolato dai docenti. 

2. È vietato l’uso dell’IA per automatizzare compiti, tesine o verifiche. 

 

Art. 10 – Limitazioni d’età per l’uso dell’IA 
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1. L’accesso agli strumenti di IA deve rispettare le limitazioni d’età imposte dai fornitori e dalle linee guida 

ministeriali. 

2. Per gli studenti minorenni, l’utilizzo degli strumenti di IA deve essere approvato dai genitori o tutori 

legali. 

 

Art. 11 – Plagio, originalità e dichiarazione d’uso dell’IA 

1. Gli studenti devono dichiarare esplicitamente se e come hanno utilizzato strumenti di IA nei propri lavori 

scolastici. 

2. L’uso dell’IA senza dichiarazione è considerato plagio e comporta provvedimenti disciplinari. 

3. I docenti devono fornire criteri chiari per distinguere un uso legittimo da un uso scorretto dell’IA. 

 

Art. 12 – Responsabilità degli studenti e delle famiglie 

1. Gli studenti sono responsabili di qualsiasi contenuto prodotto con strumenti di IA. 

2. La famiglia, nel rispetto del patto di corresponsabilità, collabora con l’intento educativo dichiarato 

nel presente documento e si assume la responsabilità di un eventuale utilizzo a casa. 

3. I genitori sono responsabili per l’uso dell’IA da parte dei figli al di fuori dell’ambito scolastico e 

devono essere coinvolti nella formazione sull’uso consapevole dell’IA. 

 

Art. 13 – Sanzioni per uso improprio di IA da parte degli studenti 

Nel rispetto della Normativa sopracitata e del compito educativo della Scuola, fermo restando che gli studenti 

vanno edotti circa i rischi connessi con l’uso dell’IA, si ritiene opportuno disciplinare le sanzioni conseguenti ad 

eventuali comportamenti/modalità difformi alle indicazioni dei docenti. L’uso improprio della IA viene 

recuperato/sanzionato secondo quanto previsto dal Regolamento d’istituto di disciplina per gli studenti della Scuola 

Secondaria di I grado  

 

 

Titolo IV – Privacy, sicurezza e valutazione dei rischi  

 

Art. 14 – Protezione dei dati personali e sicurezza informatica 

1. L’uso dell’IA deve rispettare le norme sulla protezione dei dati personali (GDPR). 

2. È vietato utilizzare strumenti di IA che richiedano dati biometrici o sensibili, o che possano profilare 

studenti e docenti. 

3. Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO/RPD) deve valutare ogni strumento di IA prima della 

sua adozione. 

 

Art. 15 – Aggiornamento del Documento di Valutazione dei Rischi (DVR) 

1. L’introduzione dell’IA nella scuola deve essere accompagnata da una valutazione dei rischi legati a: 

o stress lavoro-correlato per docenti e personale ATA; 

o cybersecurity e protezione dei dati. 

2. Il DVR deve essere aggiornato periodicamente in collaborazione con il Responsabile del Servizio di 

Prevenzione e Protezione (RSPP). 

 

Art. 16 – Monitoraggio e revisione del regolamento 

1. Il regolamento sarà aggiornato al sorgere della necessità di adeguarsi all’evoluzione normativa e 

tecnologica. 

2. Il dirigente scolastico, in collaborazione con il Collegio dei Docenti, il Consiglio d’Istituto e il DPO, valuterà 
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l’efficacia del regolamento e proporrà eventuali modifiche. 

 

Art. 17 – Disposizioni Finali -   Entrata in vigore 

Il presente regolamento, inclusi ALLEGATO OPERATIVO A “LINEE GUIDA di utilizzo dell’Intelligenza Artificiale per 

docenti e personale amministrativo” ed ALLEGATO B “CHECKLIST OPERATIVA” ed  entra in vigore a partire dalla 

data della sua adozione da parte del Consiglio d'Istituto. Copia del presente regolamento è pubblicata sul sito web 

dell'Istituto e affissa all'albo. 
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ALLEGATO OPERATIVO A 

LINEE GUIDA di utilizzo dell’Intelligenza Artificiale per docenti e personale 
amministrativo 
1. Finalità dell’Allegato 

Il presente Allegato Operativo fornisce indicazioni pratiche per l’uso corretto degli strumenti di Intelligenza 

Artificiale (IA) da parte del personale docente e amministrativo, in coerenza con il Regolamento di Istituto e la 

normativa vigente. 

 

SEZIONE A – DOCENTI 

 

2. Utilizzi consentiti per i docenti 

I docenti possono utilizzare strumenti di IA, sotto la propria responsabilità professionale, per: 

 progettazione di unità di apprendimento; 

 predisposizione di materiali didattici e schede di lavoro; 

 personalizzazione degli apprendimenti e supporto inclusivo; 

 traduzione e semplificazione di testi a fini didattici; 

 supporto alla programmazione e alla riflessione metodologica. 

 

3. Utilizzi non consentiti per i docenti 

È vietato: 

 delegare all’IA la valutazione degli apprendimenti; 

 inserire dati personali o sensibili degli studenti; 

 caricare elaborati originali degli studenti su piattaforme non autorizzate; 

 utilizzare strumenti IA per il controllo automatico del comportamento o del rendimento degli studenti. 

 

4. Indicazioni operative per la didattica 

I docenti sono tenuti a: 

 verificare sempre l’accuratezza dei contenuti generati dall’IA; 

 esplicitare agli studenti quando l’uso dell’IA è consentito o vietato; 

 promuovere un uso consapevole e critico degli strumenti digitali; 

 integrare l’IA nei percorsi di Educazione Civica e Cittadinanza Digitale. 

 

5. Valutazione e trasparenza 

 La valutazione resta di esclusiva competenza del docente. 

 Gli studenti devono essere informati sull’obbligo di dichiarare l’uso dell’IA negli elaborati. 

 L’IA non può costituire criterio automatico di attribuzione del voto. 

 

SEZIONE B – PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 

6. Utilizzi consentiti per il personale amministrativo 

Il personale amministrativo può utilizzare strumenti di IA per: 

 supporto alla redazione di documenti amministrativi; 

 sintesi di testi normativi e circolari; 

 organizzazione e pianificazione delle attività; 

 miglioramento dell’efficienza dei servizi interni. 

 

7. Limiti e precauzioni 

È fatto divieto di: 

 inserire dati personali, sensibili o giudiziari; 

 trattare dati di studenti o dipendenti su piattaforme non autorizzate; 

 utilizzare strumenti IA per decisioni amministrative automatizzate; 

 caricare documenti ufficiali senza autorizzazione del Dirigente scolastico. 
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8. Sicurezza dei dati e responsabilità 

 Ogni operatore è responsabile dell’uso corretto degli strumenti. 

 L’accesso agli strumenti IA deve avvenire tramite dispositivi e account autorizzati. 

 Eventuali violazioni o incidenti devono essere segnalati al Dirigente scolastico e al RPD/DPO. 

 

SEZIONE C – DISPOSIZIONI COMUNI 

 

9. Scelta degli strumenti 

Gli strumenti di IA utilizzati dall’Istituto devono: 

 garantire il rispetto del GDPR; 

 prevedere misure di sicurezza adeguate; 

 non prevedere l’uso dei dati per l’addestramento senza consenso; 

 essere autorizzati dal Dirigente scolastico. 

 

10. Formazione 

L’Istituto promuove: 

 attività di formazione per docenti e personale ATA; 

 aggiornamenti periodici sulle evoluzioni normative e tecnologiche; 

 iniziative di sensibilizzazione sull’uso etico dell’IA. 

 

11. Aggiornamento dell’Allegato 

Il presente Allegato Operativo è soggetto a revisione periodica ed è parte integrante del Regolamento di Istituto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEZIONE ALLEGATI al REGOLAMENTO. 
 

 

 

 

 

ALLEGATO B 

 

CHECKLIST 
OPERATIVA 

 
REV 03.2026 

 
Istituto: ___________________________ 

 

 
Anno scolastico: ______ 

 
UTILIZZO DI STRUMENTI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE 

 
   PERSONALE DOCENTE      PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 
PROMEMORIA 

 I contenuti generati devono essere 

verificati 

 L’Intelligenza Artificiale è uno strumento di supporto 

 La responsabilità finale è sempre 

umana 
 I dati personali, particolari e sensibili non devono mai essere 

inseriti 

 In caso di dubbio, rivolgersi al Dirigente scolastico o al RPD/DPO 
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CHECKLIST OPERATIVA                                               CONSENTITO / CON ATTENZIONE / VIETATO 

AMBITO / ATTIVITÀ CONSENTITO 
CON 

ATTENZIONE 
VIETATO 

Progettazione di lezioni, UDA e attività didattiche 
 

  

Preparazione di materiali didattici e schede di lavoro 
 

  

Semplificazione e riformulazione di testi a fini 
didattici 

 
  

Personalizzazione degli apprendimenti (BES/DSA) 
 

  

Attività di educazione civica e cittadinanza digitale 
 

  

Uso dell’IA in classe con studenti  ❓  

Uso dell’IA da parte degli studenti per attività 
didattiche 

 
❓ 

 

Analisi di elaborati senza dati personali  ❓  

Supporto alla valutazione (non automatica)  ❓  

Utilizzo con account o strumenti autorizzati 
dall’Istituto 

 
❓ 

 

Inserimento di dati personali degli studenti    

Inserimento di dati sensibili (PEI, PDP, salute, 
situazione familiare) 

  
 

Caricamento di documenti scolastici ufficiali    

Assegnazione automatica di voti o giudizi    

Controllo automatizzato del comportamento o del 
rendimento 

  
 

Redazione di testi amministrativi generici    

Sintesi di normative, circolari e documenti pubblici    

Supporto all’organizzazione e pianificazione del 
lavoro 

 
  

Trattamento di documenti amministrativi con dati 
personali 

  
 

Decisioni amministrative automatizzate    

Uso di strumenti IA non autorizzati dall’Istituto    
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