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REGOLAMENTO D’ISTITUTO INERENTE ALLA EFFETTUAZIONE 

DEL SERVIZIO SCOLASTICO 

 

SEZIONE PRIMAVERA  

 

 

 

Parte A). La struttura della SEZIONE PRIMAVERA ed il Progetto Educativo. 

 

La SEZIONE PRIMAVERA rappresenta un progetto educativo la cui struttura fisica, ossia i locali scolastici con 

annessi servizi, è realizzata all’interno della Scuola dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo Statale di Ugento. 

L’intento pedagogico che ispira la SEZIONE PRIMAVERA è quello di ACCOGLIERE i bambini di 2 anni con le 

caratteristiche proprie di questa età evolutiva. E questo significa “accogliere” prima di tutto i BISOGNI PRIMARI 

dei bambini, quindi la scoperta del proprio corpo, dello spazio che esso occupa, della sua unicità (attraverso il gioco 

libero e spontaneo ma anche simbolico, le attività di manipolazione, la percezione del “sé” attraverso la scoperta 

e il graduale uso dei 5 sensi…); ma significa anche accompagnare i bambini nella scoperta della loro AFFETTIVITA’ 

ED EMOTIVITA’ e nel loro bisogno di SOCIALIZZAZIONE E DI RELAZIONE. Tutto questo può avvenire solo nel pieno 

rispetto delle tappe evolutive di ogni bambino, rispondendo ai suoi reali bisogni e favorendo in tutti i modi il suo 

sviluppo armonico e sereno. Finalità della SEZIONE PRIMAVERA è anche facilitare il distacco dei bambini, DALLA 

famiglia ALLA scuola con una modalità precisa: passando cioè per la SEZIONE PRIMAVERA, che diventerà così un 

“passaggio prezioso”, pur mantenendo delle caratteristiche peculiari e specifiche. 

Lo “stile educativo” porrà attenzione particolare a questi aspetti: la relazione educatrice/bambino e 

bambino/bambino, la flessibilità delle proposte, il gioco libero e creativo da solo o in gruppo, inteso come bisogno 

di relazione e scoperte; nonché come mezzo per conquiste cognitive, attività manipolative, per approfondire la 

percezione del sé corporeo e per mediare sensazioni tattili e sensoriali; la lettura e il racconto animato da parte 

dell’educatrice, per stimolare l’ascolto e lo sviluppo della fantasia, nonché per arricchire il patrimonio linguistico ed 

espressivo. 

Infine le attività varie di routine quali il pranzo, il cambio, il sonno, il gioco diventano spazi privilegiati di relazione, 

cura, soddisfazione di bisogni essenziali del bambino 

 

LE ATTIVITA’ 

Il “centro” della sez. Primavera sono i singoli bambini, con il loro bisogno di cura e di relazioni e il desiderio di 

conoscersi, scoprire, toccare, crescere! I bambini, nella sez. Primavera, vivono le loro prime esperienze sensoriali 

ed esplorative; i primi tentativi di conquista dell’autonomia personale; le varie situazioni per lo sviluppo cognitivo 

e sensoriale, la capacità comunicativa, con codice verbale e non; le prime regole di vita di comunità. 

Le principali attività proposte sono: il gioco nelle sue varie forme, la scoperta e l’uso di materiali di manipolazione, 

i travestimenti, la scoperta e l’uso di varie tecniche espressive (tempere, collage, colori a dita, …); l’ascolto di 

storie; le attività di movimento e la psicomotricità; le varie strategie mirate alla graduale conquista dell’autonomia 

personale. 

 

LO “SFONDO INTEGRATORE”: UNA STORIA 
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A scelta della coordinatrice e delle educatrici, ogni anno verrà individuato uno “SFONDO INTEGRATORE” che farà 

da filo conduttore alle varie attività con i bambini: una bella STORIA con chiare ed importanti finalità pedagogiche 

ed educative. La storia scelta verrà presentata ai genitori in una riunione prima dell’inizio delle attività 

 

 

Parte B). Orario scolastico. 

 

1. Le sezioni primavera espletano il loro servizio dalle ore 8:00 alle ore 13:00 in periodi senza refezione 

scolastica e dalle 8:00 alle ore 16:00 con refezione scolastica. L’ingresso dei bambini e delle bambine è 

consentito esclusivamente dalle ore 8:00 alle ore 9:00. 

2. Non è ammesso l’accoglimento dei bambini a scuola prima dell’orario deliberato di inizio delle 

attività didattiche. 

3. Non saranno accolti i bambini dopo le ore 09:00, in quanto il rispetto dell’orario è di fondamentale 

importanza per l’organizzazione e lo svolgimento delle attività didattiche. 

4. L’uscita è consentita dalle ore 12:30 alle ore 13:00 quando ancora non è attivo il servizio di refezione 

scolastica e dalle ore 13:30 alle ore 14:00 oppure dalle ore 15:00 alle 16:00 con l’attivazione del 

servizio. 

5. Solo in casi adeguatamente motivati e su richiesta delle famiglie possono essere autorizzate dal 

Dirigente Scolastico entrate posticipate e/o uscite anticipate. La richiesta dovrà pervenire per iscritto alla 

mail dell’Istituto leic8ab00r@istruzione.it od va mezzo PEC all’indirizzo 

leic8ab00r@pec.istruzione.it o secondo l’ubicazione del Plesso di frequenza del proprio figlio/a. 

6. I bambini che occasionalmente in una giornata scolastica non usufruiranno del servizio mensa dovranno 

essere prelevati tassativamente alle ore 11:45 per consentire agli altri bambini il regolare 

svolgimento delle pratiche igieniche prima del pranzo.  

 

Parte C) Ingresso ed uscita. 

 

1. I genitori accompagnatori una volta giunti all’entrata del plesso affideranno il proprio figlio/a al 

collaboratore scolastico che avrà cura di accompagnarlo/a in sala accoglienza o in sezione per affidarlo/a 

alle educatrici.  

2. All’uscita sarà sempre il collaboratore scolastico in servizio a prelevare il bambino/a dalla sezione e 

consegnarlo al genitore.  

3. In caso di ritardo di oltre 10 minuti del genitore per prelevare il figlio, le educatrici in servizio 

contatteranno telefonicamente i numeri telefonici disponibili al fine di raggiungere i genitori o i delegati. 

Il personale scolastico in servizio, Educatrice e Collaboratore Scolastico, attuerà la dovuta sorveglianza 

sul minore in attesa dell’arrivo dei genitori/tutori. Nel caso in cui i genitori/tutori siano irreperibili, il 

personale scolastico in servizio contatterà la sede centrale dell’Istituto affinché gli uffici di segreteria 

segnalino alle autorità competenti l’abbandono del minore. Nel frattempo il minore verrà custodito 

sotto la sorveglianza del Personale Scolastico in servizio. 

4. Per tutti i bambini nuovi iscritti per il mese di settembre è previsto un calendario apposito con orari di 

entrata ed uscita e di permanenza a scuola che sarà tempestivamente comunicato alle famiglie.  

5. Tutti i bambini e le bambine potranno essere accompagnati e/o prelevati da scuola soltanto dai 

genitori o dalle persone da loro delegate i cui nomi e generalità risultano sul registro apposito.  

6. Gli ingressi ad estranei nei locali della scuola sono consentiti soltanto ed esclusivamente previa richiesta 

scritta ed autorizzazione rilasciata dal Dirigente Scolastico. 
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Parte D) Assenze alunni. 

 

1. Le assenze per malattia dei bambini devono essere giustificate secondo la normativa regionale vigente. 

 

Parte E) Mensa. 

 

1. Durante il tempo destinato alla ricreazione, sarà consentito agli alunni il consumo di semplici merende 

fornite dal proprio genitore.  

2. Non potranno essere consumati alimenti non forniti dalla mensa scolastica o dal genitore.  

3. Per ragioni di sicurezza, gli unici cibi introdotti a scuola dall’esterno destinati agli alunni, (feste di 

compleanno, giornate particolari da festeggiare) dovranno essere secchi, confezionati, tracciabili e 

recanti l’indicazione della scadenza e degli ingredienti ma comunque saranno sempre consumati a casa. 

 

 

Parte F) Abbigliamento degli alunni e corredo scolastico. 

 

1. I genitori sono tenuti a vestire i bambini e le bambine in modo funzionale allo svolgimento delle attività 

didattiche, in modo pratico e facilmente lavabile. Al fine di favorire l’autonomia sono consigliate scarpe 

con lo strappo, no pantaloni salopette, cinture, bretelle, ganci.  

2. Non è consentito portare a scuola: giochi personali e oggetti di valore (braccialetti, collane, orecchini) o 

comunque di piccole dimensioni tali da poter essere pericolosi in caso di ingestione.  

3. In caso di smarrimento la scuola non si ritiene responsabile.  

4. I genitori sono tenuti a controllare lo zaino del proprio/a figlio/a dove sarà inserito esclusivamente una 

tovaglietta e un bavaglino in stoffa e/o usa e getta, un bicchiere in plastica rigida e/o una borraccia a 

seconda delle indicazioni fornite dalle educatrici. 

 

 

Parte G) Somministrazione di farmaci. 

 

A scuola le insegnanti non possono somministrare alcun tipo di farmaco. In caso di necessità sarà il genitore a 

fare richiesta scritta per poter personalmente somministrare il farmaco al proprio figlio/a. La richiesta che sarà 

valutata ed eventualmente autorizzata dal Dirigente Scolastico. 

 

 

Parte H) Autorizzazioni. 

 

1. Per le attività didattiche che prevedono uscite e visite sul territorio la scuola chiede alle famiglie 

autorizzazione scritta da rilasciare su apposito modulo.  

2. Per l’utilizzo di immagini fotografiche e/video da usare esclusivamente a scopi didattici quali mostre 

fotografiche all’interno della scuola, pubblicazioni sul sito della scuola, le insegnanti faranno riferimento 

alla liberatoria firmata dai genitori al momento dell’iscrizione. La pubblicazione delle fotografie rispetterà 

la privacy dei bambini, i quali non saranno riconoscibili. 

 

 

Parte I) Rapporti scuola-famiglia. 

 

http://www.icugento.it/
mailto:LEIC8AB00R@pec.istruzione.it
mailto:LEIC8AB00R@istruzione.it


 
 
 
 
 

Istituto Comprensivo Statale di UGENTO 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA DI I GRADO 
 

SCUOLA AD INDIRIZZO MUSICALE 
 

 

Sede Legale: Via Goldoni -73059 Ugento (LE) 
Tel. 0833/555502 - Cod. Min.: LEIC8AB00R - C.F.: 90038920758 

Sito web: www.icugento.it-Pec: LEIC8AB00R@pec.istruzione.it-Peo: LEIC8AB00R@istruzione.it 
 

 

 
 

_______________________________________________________________________________________ 

4 
 

1. Durante l’orario di permanenza a scuola dei bambini, i genitori (o persone delegate) devono poter 

essere sempre rintracciabili. Pertanto, i genitori avranno particolare cura nel comunicare alla 

scuola ogni variazione dei loro recapiti e numeri telefonici e di quelli delle persone da loro 

delegate.  

2. Alle assemblee organizzate e ai colloqui con le insegnanti i genitori sono invitati a partecipare senza la 

presenza dei figli, di cui, comunque, saranno i soli responsabili.  

3. Le assemblee si svolgono nei locali scolastici ed avvengono al di fuori dell’orario scolastico.  

4. I genitori, per motivi urgenti, potranno richiedere ulteriori momenti di incontro con le educatrici, oltre a 

quelli già calendarizzati, previo accordo con le educatrici. 

5. I genitori dei bambini iscritti alla SEZIONE PRIMAVERA hanno l’obbligo di versare il relativo contributo 

mensile economico all’Istituto Comprensivo Statale di Ugento così come deliberato dal Consiglio 

d’Istituto. 
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